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1. PRESENTACION

La Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo (ASEQROO), es el Organo
Técnico de Fiscalizacién del Honorable Congreso del Estado, con autonomia
técnica y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para decidir sobre su
organizacién interna, funcionamiento y resoluciones; con personalidad juridica y
patrimonio propio, su autonomia técnica la faculta para decidir sobre la planeacion,
programacion, ejecucién, informe y seguimiento en el proceso de fiscalizacion

superior.

En esta gestién administrativa y derivado de la implementacion del “Programa
Estratégico 2024-2031” se reorientan y adicionan acciones para el fortalecimiento
de la funcién fiscalizadora y contribuir a la transparencia, rendicién de cuentas y

combate a la corrupcién con un alto sentido profesional y ético.

Dar a conocer la programacion de las actividades que conforman los procesos
sustantivos y de apoyo de la ASEQROO, permiten a los servidores publicos de la

institucion, enfocar y coordinar sus acciones para el logro de los objetivos.

En este contexto y con fundamento en el articulo 86 fraccién IV de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Quintana Roo, se presenta el
Programa Anual de Actividades correspondiente al periodo de enero del 2025 a
febrero del 2026, con la finalidad de integrar de manera ordenada, cronolégica y por
proceso, las actividades sustantivas que realizaran las Auditorias Especiales en
Materia Financiera, en Materia de Obra Publica y en Materia al Desempefio, asi
como las Unidades Administrativas que apoyan en el deber ser de la ASEQROO

dando cabal cumplimiento al mandato constitucional. /
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2. MISION, VISION Y POLITICAS DE LA ASEQROO

POLITICA DE
MISION INTEGRIDAD VISION
VALORES Y POLITICA DE
PRINCIPIOS ETICOS TRANSPARENCIA

21 Mision:
La Misién de la ASEQROO consiste en realizar la fiscalizacién superior de la cuenta
publica, en estricto apego a los principios de legalidad, imparcialidad, confiabilidad
y definitividad, a través de acciones que coadyuvan al desarrollo y mejoramiento de

la gestion gubernamental, garantizando la transparencia, la rendicién de cuentas y

la igualdad sustantiva.

2.2 Vision:
La Visién de la ASEQROO es ser un 6rgano de fiscalizacion eficaz, moderno,
objetivo, imparcial, con procesos sistematizados, reconocido por su autonomia,
capacidad técnica y profesional, comprometido a fortalecer la politica de integridad |
institucional y garantizar la excelencia en la prestacién del servicio. )/ :
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2.3 Principios y Valores Eticos

Tienen la finalidad de sefalar las actitudes y pautas de conducta institucional para

el actuar y el comportamiento honesto e integro de cada uno de los servidores
publicos de la ASEQROO siendo un medio para reforzar la conducta ética.
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Principios Eticos Institucionales:

Legalidad
Honradez
Lealtad
Imparcialidad
Eficiencia
Economia
Disciplina
Profesionalismo
Objetividad
Transparencia
Rendicién de Cuentas
Eficacia
Integridad
Equidad

Valores: %
Interés Publico

Respeto

Respeto a los Derechos Humanos )/
Igualdad y No Discriminacion

Equidad de Género g

Entorno Cultural y Ecolégico




» Cooperacion
» Liderazgo

2.4 Politica de Transparencia
La Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo mantiene sus procesos bajo los
marcos juridicos y normativos, por tanto, los integra a su politica de transparencia
que tiene como objetivo, cumplir con las normas y lineamientos en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica y a la proteccion de datos
personales, asi como, generar una transparencia proactiva, aplicando los principios
de legalidad, certeza juridica, imparcialidad, transparencia y maxima publicidad en

el cumplimiento de la Ley.

2.5 Politica de Integridad
La actividad fiscalizadora de la ASEQROO, estd basada en una politica de
integridad como un conjunto de iniciativas y acciones tendientes a reforzar entre el
personal, el apego y respeto a las normas, a los valores y a los objetivos que
persigue la Institucion, lo cual permite dar congruencia a los procedimientos,
acciones y conductas de los miembros de la Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo con principios éticos, valores y con el compromiso de abonar al

combate a la corrupcién.

La Politica de Integridad Institucional esta constituida por codigos de ética y de

conducta, asi como directrices para prevenir el conflicto de intereses.

2.6 Politica de Calidad
“Fiscalizar con apego al marco legal, el ejercicio de los recursos publicos, asi como
el cumplimiento de los programas y proyectos gubernamentales, a través de
procesos y normas eficaces; impulsando el desarrollo del personal y asumiendo el

compromiso de la mejora continua”.

>
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Conforme al mandato legal, la ASEQROO verifica el cumplimiento de los objetivos
contenidos en los programas estatales y municipales, conforme a los indicadores
establecidos, tomando en cuenta los Planes Estatal y Municipal de Desarrollo, asi
mismo, examina que las entidades fiscalizables que ejercieron recursos publicos,
hayan cumplido de acuerdo a los programas aprobados y montos autorizados, en

apego a las disposiciones legales.

Asi también, la Institucién tiene el compromiso del seguimiento y la evaluacion del
Sistema de Gestion de la Calidad, con el objetivo de posicionarse como una
Instituciéon objetiva e imparcial donde sus productos constituyan elementos
centrales para el Poder Legislativo en la definicion de las asignaciones
presupuestarias de los programas, proyectos y politicas publicas, contribuyendo a
generar la confianza de la ciudadania en el manejo de los recursos publicos de las

entidades fiscalizables.

3. PROCESO INSTITUCIONAL
Las actividades que se realizan en la Auditoria Superior del Estado de Quintana
Roo se esquematizan en el siguiente diagrama, el cual, es un conjunto de elementos
que interactiian para alcanzar cada uno de los procesos institucionales: desde el
marco legal, las directrices institucionales, el proceso de fiscalizacion y cada uno de

los actores del proceso.

MARCO LEGAL

INSUMOS ELEMENTOS DEL PROCESOD RESULTADOS

- CUEMTA PUBLICA
- ESTADOS FINANCIEROS .
= ESTUDIOS EXTERNOS PROCESD DE

FISCALIZACION

H. CONGRESQ DEL ESTADQ
CIUDADANOS
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Para la ASEQROO, es fundamental coadyuvar en la consolidacién de un gobierno
abierto, transparente y con un alto sentido de la rendicién de cuentas y el combate
a la corrupcion, realizando su labor diaria con compromiso y profesionalismo, con

estricto apego a la legalidad y a los valores y principios éticos.

En esta gestion administrativa, se implementa el Programa Estratégico Institucional
2024-2031, generando objetivos estratégicos, lineas de accion y acciones por cada
una de las unidades administrativas de la ASEQROO, que se derivan de los

siguientes ejes:

4. EJES RECTORES DEL PROGRAMA ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

EJE
Fiscalizacion
Superior para un
Cobierno Abierto

EJE 2
Prevencion y
combate a la
corrupcion

EJE3

Evolucion
Tecnoldgica para la
Fiscalizacion
Superior

EJE &
Capital humano an
mejora continua

)

z X



Fiscalizacion Superior para un Gobierno Abierto

La confianza ciudadana en las instituciones es un elemento fundamental para una
democracia sana, la cual se fortalece mediante la transparencia, el acceso a la
informacién publica y la participacion ciudadana, en este tenor la ASEQROO,
contribuye a consolidar un gobierno abierto en el Estado de Quintana Roo,
promoviendo la transparencia y la rendicion de cuentas en cada una de las
entidades fiscalizables que ejercen recursos publicos, procurando dar respuesta a

las demandas ciudadanas.

Prevencién y Combate a la Corrupcién

La ASEQROO es un organismo integrante del Comité Coordinador del Sistema
Estatal Anticorrupcion y participa de manera activa en el cumplimiento de la Politica
Estatal Anticorrupciéon con la finalidad de establecer sinergia con los entes
involucrados en la prevencién y combate a la corrupcion como una premisa
fundamental, con base en lo anterior se implementa como eje rector: la prevencion
y combate a la corrupcién, bajo tres vertientes necesarias: promover la
transparencia y rendicion de cuentas, combatir mediante la investigacion vy

supervisién y, sancionar aplicando la ley y la justicia.

Evolucion Tecnolégica para la Fiscalizacion Superior

La vision de la ASEQROO es buscar ser un Organo de Fiscalizacion eficaz,
moderno, objetivo e imparcial con procesos sistematizados, reconocido por su
autonomia, capacidad técnica y profesional, comprometido a fortalecer la politica de
integridad institucional y garantizar la excelencia en la prestacion del servicio.




La fiscalizacion integra los procesos de auditar los ingresos, egresos y deuda, asi
como vigilar la congruencia entre los objetivos planteados y las metas alcanzadas

a través de los programas presupuestarios de los entes de la administracion publica.

Con el propésito de innovar y fortalecer los procesos de la funcién fiscalizadora, se
integra al programa como eje rector la evolucién a las Tecnologias de la Informacion

y Comunicacién para la fiscalizacién superior.

Las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién permitiran la creacion de nuevos
sistemas, mejorando la capacidad institucional de almacenamiento, procesamiento
y manejo de la informacién, lo que resultara en la automatizacién e incremento de

la eficiencia en la ejecucién del trabajo y sus resultados.

Capital Humano en Mejora Continua

El capital humano en una institucion es fundamental para mejorar la productividad,
la innovacién y la competitividad, cada servidor publico tiene habilidades,
conocimientos y experiencias Unicas. En la ASEQROO se identifica a este capital

como una fortaleza, por su capacidad profesional y su nivel académico.
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Derivado del analisis y diagnéstico para la implementacién del Programa Estratégico
2024.2031, el M. en Aud. Miguel Zogby Cheluja Martinez, Auditor Superior del
Estado de Quintana Roo, aprueba el Programa Anual de Auditorias, Visitas e
Inspecciones del ejercicio fiscal 2025, para la revision de la Cuenta Publica 2024,

que integra a 107 entidades fiscalizables con 258 auditorias, clasificadas como

- sigue:

~ TIPODE AUDITORIA CANTIDAD
Auditoria de Cumplimiento Financiero 171

- Auditorias de Inversiones Fisicas (Obra

Ve 48

Publica)

— Auditorias al Desempefio 39
Total de auditorias programadas: 258

5. ESTRUCTURA DEL PROGRAMA
< Planeacién y programacion del proceso de revision y fiscalizaciéon de la
cuenta publica 2024
< Ejecucion de las auditorias programadas
% Informes de Resultados
% Control y seguimiento de resultados de auditoria
% Proceso de investigacién
% Intervencion de la Unidad de Asuntos Juridicos /
< Intervencién de la Unidad de Administracion y Direcciones de Archivo
B General e Informatica y Sistemas )/
< Innovacién y Desarrollo Institucional
< Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales y
% Procesos de Entrega y Recepcion

< Evaluacioén de Resultados




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

| |
METAS UNIDAD FECHAS ESTIMADAS

CLAVE ACTIVIDAD PRODUCTO | ADMINISTRATIVAl———————————
PROGRAMADAS | oespoNSABLE | INICIO ‘TERMWO

PLANEACION Y PROGRAMACION DEL PROCESO DE REVISION Y FISCALIZACION SUPERIOR
DE LA CUENTA PUBLICA 2024

Presentar el Programa Anual de
Fiscalizacion y el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e
Inspecciones correspondientes
11 al ejercicio 2025, a la Unidad de PAF, PAAVI 1 AS 31-ene-25 | 28-feb-25
Vigilancia y al H. Congreso del
Estado por conducto de la
Comision de Hacienda,
Presupuesto y Cuenta

Presentar a las areas auditoras
los estados presupuestarios
financieros y demas informacion | Respaldo de

y documentacion recibida de las | informacion 102 DPNT 1oeb-25 | 10-mar25
entidades fiscalizables de la
cuenta publica 2024

1.2

Elaborar el Programa Especifico
de Auditoria de la fiscalizacion a
1.3 realizar a las entidades | Programa 102 AEMF 03-feb-25| |02-sept-25
correspondientes a la cuenta
publica 2024

Asignar cargas de trabajo a las ;
1.4 Direcciones de Fiscalizacién en | Minuta de trabajo 39 AEMD 15-ene-25 | 17-feb-25

Materia de desempefio

Asignar cargas de trabajo a las
1.5 Direcciones de Fiscalizacion en | Memorandums 2 AEMOP 31-ene-25 |02-sept-25
Materia de Obra Publica

Elaborar el cronograma de las
auditorias anuales, de visita e
inspeccion a realizar a las

entidades correspondientes a la Cronograma 22 AEMOP 02-may-25 |02-sept-25
cuenta publica del ejercicio
2024

1.6

Elaborar el programa de las
auditorias anuales de visita e
inspeccion a realizar a las
entidades correspondientes a la
cuenta publica del ejercicio
2024

1.7 Programa 22 AEMOP 02-may-25 | 31-oct-25




CLAVE

ACTIVIDAD

PRODUCTO

METAS
PROGRAMADAS

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

FECHAS ESTIMADAS
INICIO

TERMINO

Solicitar a las entidades
fiscalizables los estados
presupuestarios financieros y .
1p | demés informacen v | Sil, g 488 AS,DPNT | 31-ene25 | 18-dic-25
) documentacion necesaria para inifesemectsii *
su andlisis para la planeacion de
la fiscalizacion de la Cuenta
Puiblica 2025
Elaborar la matriz de riesgo e
1.9 !crgf’r‘;g:gﬁ';emes e | Matrices 78 DPNT  |27-ene-26 |12-mar-26
informacion del ejercicio 2025
g:‘iﬂ';’f#_;"estre 97 DPNT 22-abr-25 | 03-jun-25
Andlisis del
Recepcionar y revisar la | Segundo 97 DPNT 22-jul-25 |29-ago-25
informacién enviada por las | Trimestre
1.10 entidades fiscalizables, para la
elaboracién del Informe de
Avance de Gestion Financiera ?ﬂﬁ,:g’s'?redel Hoons 97 DPNT 22-oct-25 | 03-dic-25
(IR N =D o7 DPNT  |27-ene26 |11-mar-26
Oficios de Orden
de Auditoria, Visita
e Inspeccién del 19 AS, AEMF 11-mzo-25 | 21-abr-25
Primer Periodo de
Notificar las  Visitas e | Revision
Inspecciones a las entidades
fiscalizables, relacionadas con
las auditorias de cumplimiento | Oficios de Orden
financiero, con la finalidad de | de Auditoria, Visita
1.11 obtener informacion, | e Inspeccion del 36 AS, AEMF 10-jun-25 | 08-sept-25
documentos y archivos | Segundo Periodo
indispensables en relacion a la | de Revisién
practica de las auditorias, visitas
e inspecciones de la cuenta
publica 2024 Oficios de Orden
de Auditoria, Visita
e Inspecciéon del 47 AS, AEMF 09-sept-25 | 15-dic-25
Tercer Periodo de
Revision
LY




CLAVE

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

Formalizar los trabajos de inicio
de auditoria

PRODUCTO

Actas
Circunstanciadas
de Inicio de
Auditoria, Visita e
Inspeccion del
Primer Periodo de
Revision

| unipaD |
ADMINISTRATIVA'
RESPONSABLE

METAS FECHAS ESTIMADAS

PROGRAMADAS

INICIO TERMINO

19 AEMF 11-mzo-25 | 19-abr-25

Actas
Circunstanciadas
de Inicio de
Auditoria, Visita e
Inspeccion del
Segundo Periodo
de Revision

36 AEMF 10-jun-25 | 08-sept-25

Actas
Circunstanciadas
de Inicio de
Auditoria, Visita e
Inspeccion  del
Tercer Periodo de
Revision

47 AEMF 09-sept-25 | 15-dic-25




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

PRODUCTO

METAS

PROGRAMADAS

UNIDAD
|ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

FECHAS ESTIMADAS
INICIO TERMINO

EJECUCION DE LAS AUDITORIAS PROGRAMADAS
Oficios de Orden
de Auditoria, AS, AEMD y
Notificar las  Visitas e | Visita & " AEMOP 24-feb-25 | 9-may-25
Inspecciones a las entidades | Inspeccion
fiscalizables, relacionadas con
las auditorias al desempefio e :
inversiones fisicas, con la g):caos ?Gix dci)t:}?g‘ AS. AEMD .
2.1 finalidad de obtener informacién, Visita é 24 P:EMOP y 10-jun-25 | 08-sept-25
documentos y archivos nananaGN
indispensables en relacién a la pe
préctica de las auditorias, visitas
e inspecciones de la cuenta | Oficios de Orden
ptiblica 2024 de Auditoria, AS, AEMD y N—— -
Visita P 18 AEMOP 09-sept-25 | 15-dic-25
Inspeccion
Acta
Circunstanciada
de Inicio de
Auditoria del 19 AEMD y AEMOP| 24-feb-25 | 9-may-25
Primer Periodo de
Revision
Acta
Circunstanciada
Formalizar los trabajos de de Inicio de ; .
2.2 inicio de auditoria Auditoria del 24 AEMD y AEMOP| 10-jun-25 | 08-sept-25
Segundo Periodo
de Revision
Acta
Circunstanciada
de Inicio de ;
Auditorta del 18 AEMD y AEMOP| 09-sept-25 | 15-dic-25
Tercer Periodo de
Revision
Acta
Realizar la inspeccién fisica a la | Circunstanciada :
2.3 ertidad fiscalizada de Hechos y 102 AEMF 11-mzo-25 | 15-dic-25
Omisiones.
Cédulas de
. . . . Auditoria; Actas
24 | Realizar a visita & lnspeccion 2 | Circunstanciadas 100% AEMD | 24-feb-25 | 23-dic-25
de Hechos vy
Omisiones
Croquis de
Realizar la verificacion e | Verificacion
inspeccion  fisica de las | Fisica, Actas ’
25 inversiones fisicas a cargo de la | Circunstanciadas 100.00% AEMOP 11-mzo-25 | 15-dic-25
entidad fiscalizada de Hechos vy
Omisiones. v \




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

| FECHAS ESTIMADAS

METAS UNIDAD
ACTIVIDAD PRODUCTO PROGRAMADAS ADMINISTRATIVA =
RESPONSABLE INICIO | TERMINO
Actas de Término
de Auditoria del
Prithor Petiodd de 15 AEMD 15-abr-25 |26-may-25
Revision
Actas de Término
Concluir las auditorias en | de Auditoria del
28 materia al desempefio Segundo Periodo " AEMD 15-agost-25 | 30-sept-25
de Revision
Actas de Término
de Auditoria del s
Tercer Periodo de 10 AEMD 03-Nov-25 | 23-dic-25
Revision
Reporte de
Resultados
Finales de
Auditoria y 58 AN oD Y | 15-abr-25 | 26-may-25
Observaciones
Preliminares del
primer periodo
Reporte de
Resultados
Elaboracion de los Reportes de | Finales de
2T Resultados Finales de Auditoria | Auditoria y 81 AE“A'ES&ED y 15-agost-25 | 30-sept-25
y Observaciones Preliminares Observaciones
Preliminares del
segundo periodo
Reporte de
Resultados
Finales de
Auditoria y 80 AEMF, PEMDY | 3nov-25 | 23-dic-25
Observaciones
Preliminares del
tercer periodo




2.8

ACTIVIDAD

Notificar para reunion de trabajo
a las entidades fiscalizadas
para la revision de los
resultados finales y las
observaciones preliminares

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

METAS UNIDAD FECHAS ESTIMADAS
PRODUCTO PPROGRAMADAS ADMINISTRATIVA D

‘ RESPONSABLE INICIO TERMINO
Oficio de
Notificacion  de
reunion de trabajo
del primer periodo
de revision
Reporte de
Resultados 58 S, ST AEME. | 15-abr-25 | 26-may-25
Finales de y
Auditoria y
Observaciones
Preliminares del
primer periodo de
revision
Oficio de
Notificacion
reunion de trabajo
del segundo
periodo de
revision
Reporte de AS, ST, AEMF,
Resultados & AEMD y AEMOP|15-290st-25 | 30-sept-25
Finales de
Auditoria y
Observaciones
Preliminares del
segundo periodo
de revision
Oficio de
Notificacion
reunién de trabajo
del tercer periodo
de revision
Reporte de
Resultados 80 AAESMST’ ;g&dgp 25-nov-25 | 15-ene-26
Finales de y
Auditoria y
Observaciones
Preliminares del
tercer periodo de
revision

Z
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ACTIVIDAD

las entidades
fiscalizables las reuniones de

Realizar con
trabajo para valorar la
documentacion y argumentos
presentados por las entidades
fiscalizadas

PROGRAMA ANUAL

PRODUCTO

DE ACTIVIDADES

METAS
PROGRAMADAS

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

INICIO

FECHAS ESTIMADAS

| TERMINO

Acta de Reunién :

de Trabajo del o AS, ST, AEMF,

primer periodo de | 1°0-00%  |AEMD y AEMOP| 1580125 | 26-may-25
revision

Acta de Reunion

de Trabajo del o AS, ST, AEMF,

segundo periodo 100.00% AEMD y AEMOP 15-agost-25| 30-sept-25
de revision

Acta de Reunién

de Trabajo del o AS, ST, AEMF, § .
tercer periodo de 100.00%  |AEMD y AEMOP 3-nov-25 | 23-dic-25
revision

/
X
x




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

. UNIDAD | FECHAS ESTIMADAS
ACTIVIDAD PRODUCTO PROgIIE;nAHSADAS ADMINISTRATIVAI— —
RESPONSABLE INICIO TERMINO
INFORMES DE RESULTADOS
Analisis al
Informe del 97 AS, DPNT 04-jun-25 | 04-jun-25
Primer Trimestre
Analisis al
Informe del
Presentar el Informe de Avance | gegundo 97 AS, DPNT 30-ago-25 | 30-ago-25
de Gestion Financiera a 12 | Trimestre
3.1 Comisién de Hacienda,
Pregupuesto y Cuenta de la | Analisis al
Legislatura del Estado Informe del 97 AS, DPNT 04-dic-25 | 04-dic-25
Tercer Trimestre
Analisis al
Informe del 97 AS, DPNT 12-mar-26 | 12-mar-26
Cuarto Trimestre
Informes
Individuales de
Auditoria  del 37 ‘;'E“&EQE%?' 03-un-25 | 30§un-25
primer periodo de y
revision
Elaborar y revisar los Informes :2];?\::2?:; i @
Individuales ~ por  auditoria g AEMF, AEMD, 2 ;i
%2 practicada asi como sus analisis ?::llltl?(;f peri odd?:! Ba AEMOP y ST 01-0ct-25 | 30-0ck-25
respectivos de revision
Informes
Individuales de
Auditoria  del 64 ﬁ"&%ﬁa‘g- 02-dic-25 | 19-feb-26
tercer periodo de y
revision
Oficio de entrega
e Informe
Individual de 37 AS, ST 30-jun-25 | 30-jun-25
Auditoria del
primer periodo
Presentar los Informes | Oficio de entrega
33 Individuales a la Comisién de | €  Informes
- Hacienda’ Presupuesto y Cuenta lndNIdualeS de 58 AS, ST 31 -oct-25 31 -oct-25
de la Legislatura del Estado Auditoria  del
segundo periodo
Oficio de entrega
e Informes
Individuales de 64 AS, ST 20-feb-26 | 20-feb-26
Auditoria del /e
tercer periodo P ey




ACTIVIDAD

PRODUCTO

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

METAS

UNIDAD

ADMINISTRATIVA
PROGRAMADAS | RESPONSABLE | INICIO

B

CHAS ESTIMADAS

‘ TERMINO

Oficio de
Notificacion  del
Informe Individual AS, AEMOP, . .
de Auditoria del L AEMD 01jul-25 | 154ul-25
primer periodo de
revision
Oficio de
< Notificacion  del
Notificar la entrega del Informe i
34 |Individual a las entidades L“f°’A“ed.l"?;V'dga: 22 Ashﬁﬂ“’éop- 03-nov-25 | 17-nov-25
fiscalizadas e Auditoria de
segundo periodo
de revision
Oficio de
Notificacion  del
Informe Individual AS, AEMOP,
de Auditoria del 7 AEMD 20-feb-26 | 03-mar-26
tercer periodo de
revision
Acta de Termino
de auditoria del : ;
primer periodo de 31 AEMF, AEMOP | 01-jul-25 30-jul-25
revision
Concluir las auditorias P
financieras y de inversiones Q:taaggit;?;mg; '
3.5 fisicas, asi como notificar la seoundt. Toridt 53 AEMF, AEMOP | 03-nov-25 | 28-nov-25
entrega del Informe Individual a d egr evisiénp
las entidades fiscalizadas
Acta de Término
de auditoria del
tercer periodo de 61 AEMF, AEMOP | 20-feb-26 | 09-mar-26
revision
gp | Elsbomr y revisar o Informs | upine 1 ST 13-ene-26 | 19-feb-26
’ General
Presentar el Informe General a la
Comision de Hacienda,
37 Presupuesto y Cuenta de la Informe 1 AS 20-feb-26 | 20-feb-26
Legislatura del Estado
Elaborar el Informe Anual
Basado en Indicadores en
3.8 Materia de Fiscalizacion y Informe 1 STyDPNT | 23-feb-26 | 30-mar-26
presentarlo para su revision a la
Secretaria Técnica

A T TS



DADES

UNIDAD |
ADMINISTRATIVA—
RESPONSABLE

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVI

METAS |

PRODUCTO  |bpoGRAMADAS

ACTIVIDAD
INICIO

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE RESULTADOS DE FISCALIZACION

FECHAS ESTIMADAS

TERMINO

41

Informes
para su
programacion y  valoracion
correspondiente a la cuenta
publica del ejercicio fiscal 2023-
2024

Recepcién de
Individuales

Informes No aplica DCSRF 21-feb-25

04-nov-25

42

Control y seguimiento de las
acciones emitidas y
recomendaciones derivadas de
los Informes Individuales del
ejercicio fiscal 2023 y 2024 en el
SICSA

Reportes No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

4.3

Solicitud de Informaciéon a la
Direcciéon de Fiscalizacion en
Materia al Desempefio

Memorandum No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

4.4

Recepcién y valoracion de los
documentos y  argumentos
presentados por las entidades
fiscalizadas

Repories No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

4.5

Estados de
Solventacién
Estado de
Atencion

Seguimiento a las acciones ;
cnitides No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

46

Elaboracion de Oficios de
Preclusién y Pronunciamientos
del resultado de seguimiento en
lo que comresponde a la
Fiscalizacion Financiera y de
Obra Publica

Oficio No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

4.7

Elaboracion del Reporte Final de
las recomendaciones para el
Congreso del Estado de
Quintana Roo

Reporte No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

4.8

Solicitud y recepcion de la
informacién sobre Pliegos de
Observaciones pendientes de
solventar de las Unidades
Administrativas Fiscalizadoras

Memorandum No aplica DCSRF 08-ene-25

18-dic-25

sl L e S Y e
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PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD FECHAS ESTIMADAS

ACTIVIDAD PRODUCTO ADMINISTRATIVA——————————————
PROGRAMADAS | RESPONSABLE | INicio TERMINO

METAS

Integraciéon de los expedientes
de observaciones no
solventadas para ser turnados a
Ilz: i stilégggg y l::psic;f:nt 4 dg?s Expedientes No aplica DCSRF 08-ene-25 18-dic-25
para el Archivo de Tramite y
posterior entrega a la Direccién
de Archivo General

49

Analisis, valoracion y

seguimiento de atencién a las ; -
410 recomendaciones de ejercicios Estado No aplica DCSRF 08-ene-25 | 18-dic-25
fiscales anteriores

Integracion de  informacion

estadistica y envio a Secretaria ; .
411 Técnica para elaborar el Informe Informe No aplica DCSRF 08-ene-25 | 18-dic-25
Semestral




ACTIVIDAD

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVI

PRODUCTO

PROCESO DE INVESTIGACION

METAS ‘
PROGRAMADAS
|

DADES

UNIDAD

INICIO

| FECHAS ESTIMADAS
| ADMINISTRATIVA——————— L
RESPONSABLE

TERMINO

5.1

Recibir de la Direccion de
Control y Seguimiento, los
expedientes con las
observaciones no solventadas
para el inicio de la investigacion

Expedientes

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

52

Designar a los investigadores
encargados de llevar las
investigaciones a cargo de la
Unidad, asi como a los auditores
que coadyuven con los
investigadores en los actos de
investigacion

Oficios

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

53

Dar inicio a las investigaciones,
cuando de la fiscalizacién de las
cuentas publicas se desprenda
la presunta responsabilidad de
posibles faltas administrativas
graves y actos de particulares
vinculados con estas

Acuerdo

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

54

Realizar todos los actos vy
diligencias de investigacion
tendientes al esclarecimiento de
los hechos hasta la conclusion
de la Investigacion

Oficios y Actas

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

5.5

Dar tramite a denuncias
fundadas cuando se presuma el
manejo, aplicacién o custodia
irregular de recursos publicos, o
de su desvio, en los supuestos
previstos en esta Ley de
Fiscalizaciéon y Rendicion de
Cuentas del Estado de Quintana
Roo

Acuerdo

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

56

Ordenar la practica de visitas de
verificacion, las cuales se
sujetaran a lo previsto en el
Cadigo de Justicia Administrativa
del Estado de Quintana Roo.

Oficios

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25

5.7

Presentar al Auditor Superior del
Estado, los proyectos de
denuncia penal correspondiente,
en contra de los servidores
publicos de las entidades
fiscalizadas, asi como de la
Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo, cuando derivado
de las auditorias o
investigaciones que lleve a cabo,
detecte situaciones ilicitas.

Proyectos de
denuncias

100%

UEI

08-ene-25

18-dic-25




ACTIVIDAD

Calificar del andlisis de los
hechos y de la informacion
recabada, los pliegos de

PRODUCTO

METAS
PROGRAMADAS

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

| UNIDAD

|ADMINISTRATIVA—

RESPONSABLE

INICIO

08-ene-25

FECHAS ESTIMADAS

TERMINO

18-dic-25

0,
5.8 observaciones investigados en Acuerdo 100% UEly UAJ
faltas administrativas graves y en
SU €aso en no graves.
Elaborar y enviar el Informe de
Presunta Responsabilidad .
5.9 Informe 100% UEly OIC 08-ene-25 18-dic-25

Administrativa por faltas graves y
en su caso no graves

7




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

ACTIVIDAD

PRODUCTO

METAS

PROGRAMADAS‘

FECHAS ESTIMADAS

INICIO

TERMINO

INTERVENCION DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Procedimientos para el
Fincamiento de i i 3
- 6.1 Responsabilidades Resarcitorias Resolucién No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
(PFRR)
Recursos de reconsideracion
- interpuestos en contra de las
resoluciones de los
6.2 Procedimientos para el | Resolucién No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
Fincamiento de
B Responsabilidades Resarcitorias
(PFRR) '
Participar en los juicios de
- 6.3 amparo en los que la ASEQROO | Sentencia No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
sea parte
Procedimiento para la | Documento de
— 6.4 presentacion de denuncias | Denuncia y No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
penales anexos
Ejercitar la coadyuvancia en las
= 6.5 acciones judiciales en los que la | Sentencia No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
ASEQROQO sea parte
a 6.6 El;osc'fodr:?;ebﬂitggdes ~ ﬁ);ge?;ggle ara No aplica UAJ y UEI 09-ene-25 | 18-dic-25
’ Administrativas  Sancionatorias g P P y
(PRAS) envio
=2 Asesorar a los auditores en las | Procedimientos : ‘
B2 visitas e inspecciones fundados No aplica sl 08-ene-25 | 13-dic-25
- Imponer las multas por no
6.8 presentar la informacion | Multa No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
requerida por la ASEQROO
B Instruir  los  recursos de
6.9 reconsideracién en contra de las | Resolucién No aplica UAJ 09-ene-25 18-dic-25
multas interpuestas
N Elaborar los Contratos de | Contratos
6.10 Prestaciones de  Servicios | debidamente No aplica UAJy UA 09-ene-25 | 18-dic-25
requeridos por la ASEQROO requisitados
Participar en la elaboracién de Acuerdos '
6.11 risndos fundados y No aplica UAJ 09-ene-25 | 18-dic-25
motivados

Z
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— PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

METAS UNIDAD FECHAS ESTIMADAS
ACTIVIDAD PRODUCTO ADMINISTRATIVA T B |

PROGRAMADAS | 2espONSABLE | INICIO | TERMINO

ITERVENCIC')N DE LA UNIDAD DE ADMINISTRAQION Y DIRECCIONES DE ARCHIVO
GENERAL E INFORMATICA Y SISTEMAS

UNIDAD DE ADMNISTRACION

Conocer las necesidades de
recursos materiales, asi como de
los servicios generales, i i . .
infraestructura y equipamiento Servicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25
que se requieran en la
ASEQROO

A

Gestionar la adquisicion de los
materiales, mobiliario y equipo,
= 7.2 refacciones, combustible para el | Servicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25
parque vehicular y articulos en
general que se requieran

Proporcionar y supervisar los
servicios de intendencia en cada
una de las areas de |Ila
ASEQROO

7.3 Servicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25

Proporcionar el servicio de

mantenimiento  preventivo vy o . i g
comreclive  de  bos  bienes Servicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25

instalados en la ASEQROO.

—_ Llevar un control de los registros \

de las entradas y salidas del

material existente en el almacén;
asi como también de los i ; . .

- 75 resquardos de los bienes Servicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25

' otorgados a todo el personal de

la ASEQROO y realizar

inventarios periédicos.

Elaborar las ordenes de las
compras directas, tramitar el
procedimiento de la emision del \
pedido hasta el momento de _~
gic‘;g';ita ”:‘; o IS oo | Senvicio No aplica UA 08-ene-25 | 18-dic-25
como los contratos de
arrendamiento de las bodegas
donde se resguarda la cuenta

puiblica \

76




L

CLAVE

ACTIVIDAD

Coordinar y administrar la
entrega de vehiculos que se
otorga a todo el personal de la
ASEQROO diariamente para el
desempefio de sus funciones y
resguardar el parque vehicular al
final del dia

PRODUCTO

Servicio

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

METAS
PROGRAMADAS

No aplica

UNIDAD
ADMINISTRATIVA|
RESPONSABLE

UA

FECHAS ESTIMADAS

INICIO

08-ene-25

TERMINO

18-dic-25

7.8

Levantamiento de inventario
fisico de Bienes Muebles e
Inmuebles acorde al formato
Autorizado por el CONAC

Inventario

No aplica

UA

08-ene-25

18-dic-25

8

Elaborar los estados financieros
contables

Estado
Financiero

No aplica

UA

08-ene-25

18-dic-25

7.10

Elaborar los estados
presupuestales

Estados
Presupuestales

No aplica

UA

08-ene-25

18-dic-25

i

Elaboracion de la Cuenta Publica
Anual, en coordinacién con la
Direccion de Planeacion vy
Normatividad Técnica, para su
consolidacion ante el H.
Congreso del Estado de
Quintana Roo

Cuenta Plblica
Anual

No aplica

UA y DPNT

08-ene-25

18-dic-25

a2

Realizar el pago de la némina y
deméas prestaciones del personal
adscrito a la ASEQROO

Noémina

No aplica

UA

08-ene-25

31-dic-25

7.13

Elaborar, en coordinacién con la
Direccion de Planeacion vy
Normatividad Técnica, el
anteproyecto del presupuesto
anual de la ASEQROO

Anteproyecto

No aplica

UAy DPNT

08-ene-25

18-dic-25

714

Controlar el ejercicio del
presupuesto autorizado
asignado a laelaborar las
adecuaciones presupuestarias
que se requieran para el 6ptimo
aprovechamiento de los recursos
financieros

Conciliaciones

No aplica

UA

08-ene-25

18-dic-25




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
METAS UNIDAD FECHAS ESTIMADAS
CLAVE ACTIVIDAD PRODUCTO PROGRAMADAS ‘ADMINISTRATIVA T e —
RESPONSABLE | INICIO TERMINO
Controlar el ejercicio del Fondo
para el Fortalecimiento de la
Fiscalizacién Superior en los
términos de lo dispuesto en el Reporte &
7.15 Titulo Sexto, Capitulo Ill de la oo No aplica UA 08-ene-25 | 31-dic-25
" | Ley de Fiscalizacion y Rendicién
de Cuentas del Estado de
Quintana Roo; y al articulo 86,
Fraccién XXI, de la citada Ley
Captura y enirega de las
Evaluaciones de
7.16 Armonizaciones Contables en | Encuesta No aplica UA 08-ene-25 | 31-dic-25
coordinacién con la Direccién de
Control y Seguimiento
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL
; Reporte de
Recepcionar, resguardar y i
controlar las cuentas publicas de %STES pablicas
A7 las entidades fiscalizables i ; No aplica DAG 06-ene-25 | 30-abr-25
correspondientes al  ejercicio recubﬂashnventar
2024 io _de cuentas
publicas
Resguardar expedientes cuyo
plazo de conservacion en el
archivo de tramite ha concluido,
conforme el Catdlogo de ;
Disposicién Documental g:sﬂm?m as
7.18 (CADIDO); corresponde a la Transfarencia No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
documentacion generada por la Primaria (ITP)
unidades administrativas,
transferidas del archivo de
tramite al archivo de
concentracion
Devolver las cuentas publicas de g:\?é:ﬁg 6n gz
las entidades fiscalizables una rias
719 |vez que se ha cumplido el °‘ff}t. i . No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
propésito para el cual fue patiicas/nvantarn
raiitita o _de cuentas
publicas
Entregar y controlar las cuentas | Control de
7.20 publicas del ejercicio 2024 a las | Resguardo. No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
areas de fiscalizacién Memorandum
Recepcionar la documentaciény | Reporte de
7.21 paqueteria de los entes, asi | Correspondencia No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
como enviar la correspondencia recibida.




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVI

ACTIVIDAD

Seguimiento al establecimiento

PRODUCTO

Informe Anual de

METAS

PROGRAMADAS |

DADES

UNIDAD
ADMINISTRAT[VA!
RESPONSABLE INICIO

FECHAS ESTIMADAS

TERMINO

7.22 del Sistema Institucional de | Cumplimiento del No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
Archivos PADA 2025.
Concentrar los inventarios de g;ﬁg:g?o o
7.23 Archivo de Tramite de Ilas : No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
' Unidades Administrativas Archivo o8
Tramite
Concentrar y revisa las Guias de | Guia de Archivo
7.24 Archivo Documental (GAD) de | Documental de la No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
las unidades Administrativas ASEQROO
Acta
Efectuar procedimiento de baja | Administrativa de
de documentos de apoyo | Disposicion Final
informativo y documentos de | de Documentos
comprobacion administrativa | de Apoyo . — :
123 inmediata de conformidad con la | Informativo y No aplica DAG 06-ene-25 | 18-dic-25
relacion de documentos y | Documentos de
memorandum presentado por | Comprobacién
cada unidad administrativa Administrativa
Inmediata
DIRECCION DE INFORMATICA Y SISTEMAS
Elaborar y presentar las
propuestas de normas, politicas
y proyectos que mejoren,
7.26 optimicen y garanticen la | Documento No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25
integridad de la infraestructura y
sistemas del Data center
institucional.
Administrar la infraestructura de
los servidores fisicos del centro : .
7.27 de pst de computo Reporte No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25
institucional.
728 | Administrar toda a virtualizadion | poporte No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25

del Data center.




CLAVE

7.29

ACTIVIDAD

Administrar y mantener Ila
seguridad de la red, mediante el
Firewall de la Institucion.
Incrementando la eficiencia de la
red Institucional de
comunicaciones, monitoreando
el trafico web y filtrado de
contenido

PRODUCTO

Reporte

METAS
PROGRAMADAS

No aplica

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

DIS

FECHAS ESTIMADAS
INICIO

06-ene-25

TERMINO

18-dic-25

7.30

Definir los  procedimientos,
mecanismos y herramientas
para aplicar las Politicas de
seguridad informatica, en la red
de la Institucion

Reporte

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.31

Realizar el analisis para
identificar las necesidades de
software y hardware, y gestionar
la adquisicion de licencias y
equipos necesarias para la
Institucién; asi como la
distribucién, el registro y control
de las licencias de software
institucional a las unidades
administrativas

Reporte

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.32

Administrar el correo electrénico
institucional

Reporte

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.33

Brindar las credenciales a los
usuarios, que le permitan
identificarse para el uso de
diversos sistemas que requieran
mediante autenticacion de un
usuario y contrasefia existentes
en el Directorio  Activo
Institucional

Usuario

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.34

Respaldar la informacién que se
encuentra en el servidor

Respaldo

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.35

Mantenimiento  preventivo vy
correctivo del cableado
estructurado de voz y datos, WiFi
y el circuito cerrado de la
Institucién

Reporte

No aplica

DIS

06-ene-25




7.36

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

|
METAS UNIDAD

PRODUCTO  |ppoGRAMADAS

ACTIVIDAD

| RESPONSABLE

ADMINISTRATIVA

Elaboracion de la estadistica
para la realizacién de los
Informes solicitados a la
Direccion de Informatica y
Sistemas

Informe

No aplica

DIS

FECHAS ESTIMADAS

INICIO

06-ene-25

| TERMINO

18-dic-25

7.37

Supervisar y evaluar los
servicios informaticos de Ila
Institucién y detectar puntos de
mejora

Reporte

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.38

Publicacién de la informacion
proporcionada por las areas en
los sitios Web Institucionales.

Publicacion

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.39

Creacion y/o modificacién de
apartados en los Sitios Web
Institucionales.

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.40

Innov@cion Digital: Tutoriales
Esenciales en Sistemas y TIC's.

Video Tutorial

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.41

Seguimiento e implementacién
de nuevos modulos al Sistema
de Auditoria Financiera (SIIAF).

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.42

Seguimiento e implementacion
de nuevos mobdulos en el
Sistema denominado Centro de
Administracion de la Direccién
de Informatica y Sistemas
(CADIS).

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.43

Estructurar y realizar el Sistema
de Integridad Documental (SID).

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.44

Estructurar y realizar el Sistema
de Obra Publica (SAOP).

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

7.45

Estructurar y realizar el Sistema
de Desempefio (SPAD).

Sistema

No aplica

DIS

06-ene-25

18-dic-25

-

i
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PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD FECHAS ESTIMADAS
ADNMINISTRATIVE— . .1 .=
| RESPONSABLE | INICIO TERMINO

METAS
PROGRAMADAS

ACTIVIDAD PRODUCTO

Estructurar y realizar el Sistema | g;etema No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25

748 | e vidticos (SIVI).

Sistema de correspondencia del
7.47 despacho del auditor y oficialia | Sistema No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25
de partes (SICDAOP).

Estructurar y realizar el Sistema
7.48 de expedientes juridicos (SEJ | Sistema No aplica DIS 06-ene-25 | 18-dic-25

v.2).

Proporcionar el soporte técnico a
7.49 usuarios ylo equipos | Reporte No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25
informaticos institucionales.

Realizar el mantenimiento

preventivo y correctivo a los . o
7.50 equipos informaticos de la Reporte No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25
Institucién.

Adecuaciones al Sistema
.51 Programa Anual de Auditorias, | Sistema No aplica DIS 20-ene-25 | 19-feb-25
Visitas e Inspecciones (PAAVI).

Estructurar y realizar el Sistema
7.52 de Innovacion y Desarrollo | Sistema No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25
Institucional (SIDI v.2).

Actualizaciones del Sitio Web

inetitucional. Sistema No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25

7.53

Atender las solicitudes en
7.54 materia de TIC’s a los usuarios | Reporte No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25
de la Institucion.

Proporcionar el soporte técnico a
55 usuarios ylo equipos | Reporte No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25
informaticos institucionales.

Realizar el mantenimiento ~

preventivo y correctivo a los : .
equipos _informéticos de la Reporte No aplica DIS 08-ene-25 | 18-dic-25

Institucion.

7.56

T~

)%




ACTIVIDAD

PRODUCTO

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

METAS
PROGRAMADAS

INNOVACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

UNIDAD

ADMINISTRATIVA|

RESPONSABLE

‘ FECHAS ESTIMADAS

INICIO

TERMINO

Elaborar el programa de las
actividades de capacitaciéon e

Programa Integral

8.1 innovacion a ejecutarse durante gfofesm[:glsarrollo No aplica DIDI 08-ene-25 | 18-dic-25
el 2025.
Registrar las actividades de
capacitacion, recibida .e | Estadistica de : ” 4
B2 impartida por el personal de la | Capacitacion No splis ENEA 08-ene-25 | 18-dic-25
Institucion.
Registrar y supervisar las
actividades de servicio social y . .
8.3 practicas profesionales Reporte No aplica DIDly UA 08-ene-25 | 18-dic-25
realizadas en la Institucion.
Elaborar convenios de
colaboraciéon entre entidades i : -
8.4 piblicas o privadas y la Convenio No aplica DIDI y UAJ 08-ene-25 | 18-dic-25
ASEQROO
Coordinar las acciones del
Comité Institucional para la | Carpetade . :
8.5 lgualdad de Género de la | evidencias No aplica DIDI, UAJ y UA | 08-ene-25 | 18-dic-25
ASEQROO.
. L DIDI, UAJ,
Coordinar la actualizacion y . ! s
8.6 seguimiento de la Politica de Eﬁg“gﬂ:{? No aplica ?\EETAE %FT:,“:[?.P 08-ene-25 | 18-dic-25
Integridad de la ASEQROO 9 o y
. . Todas las
Coordinar la evaluacion del . - :
87 | Sistemade Gestion de la Calidad | Sertificacion/ No aplica Unidades | o4 95 | 18-dic-25
. f Recertificacion Administrativas
segun la norma 1SO 9001:2015 de la ASEQROO
Verificar el seguimiento del on—
8.8 Programa Estratégico de la | ¢ strgai égico No aplica DIDI 08-ene-25 | 18-dic-25

ASEQROO




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
‘ Wi UNIDAD | FECHAS ESTIMADAS
ACTIVIDAD PRODUCTO PROGRAMADAS ADMINISTRATIVA| —
‘ RESPONSABLE | INICIO TERMINO
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
Proceso de atencion y respuesta E;E;g:g:;es gg L?]?da : d!g:
9.1 a las solicitudes de acceso a la ormACIon No aplica Adminieteativas 06-ene-25 | 21-dic-25
informacién piblica publica de la ASEQROO
Proceso de atencion y respuesta | Expedientes de L%?g: dlg:
9.2 a las solicitudes de derechos | solicitudes de No aplica o : 06-ene-25 | 21-dic-25
ARCO derechos ARCO Administrativas
de la ASEQROO
Elaborar informes mensuales de
solicitudes de acceso a la | Informes ; Unidad de ;
B3 informaciéon  publica y de | mensuales Hg aplce Transparencia Do-ene:2d | #1-dieds
derechos ARCO
Elaborar informes anuales de las
solicitudes de acceso a la ’ Unidad de
9.4 informacion  pablica y  de Informes anuales No aplica Transparencia 06-ene-25 | 31-mar-25
derechos ARCO
. Todas las
Atencion de los Recursos de s
s ; Recursos de . Unidades 06-ene- .
9.5 L?::jsa:g;ni ;nterpuestos por la Revisién. No aplica Adininistestivas 25 21-dic-25
g de la ASEQROO
Compilar los indices de - s
expedientes clasificados como : : Unidad de 06-ene- =
9.6 reservados y  actualizarlos ?:5;3':3;? No apiica Transparencia 25 & 1-dig-25
semestralmente.
Elaboracion de las actas de las Comits do
9.7 sesiones ordinarias del Comité | Actas No aplica Fensinasandia 06-ene-25 | 21-dic-25
de Transparencia. P
Actualizar trimestralmente las
obligaciones de transparencia en Todas las
Acuse de carga ;
la PNT, con base a lo que marca e : Unidades g
a8 la Ley de Transparencia Yy gz oglli"rgg:g‘:"g: o No.apice Administrativas 06-ene-25 | 21-dic-25
Acceso a la Informacién Publica g de la ASEQROO
para el Estado de Quintana Roo.




PROGRAMA ANUAL

ACTIVIDAD

PRODUCTO

METAS
PROGRAMADAS

DE ACTIVIDADES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA!
RESPONSABLE

FECHAS ESTIMADAS
INICIO

TERMINO

Revisién trimestral de las
obligaciones de trasparencia de
acuerdo con los Lineamientos
Técnicos Generales para la | Reporte de i Unidad de .
o publicacién, homologacién vy | observaciones No apliod Transparencia 06-ene-25 | 21-dic-25
estandarizacion de la
informacion de las obligaciones
de transparencia.
PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
; MEFAS ‘ UNIDAD | FECHAS ESTIMADAS
ACTIVIDAD PRODUCTO ADMINISTRATVA————— 1
INICIO | TERMINO

IPROGRAMADAS |

RESPONSABLE

PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION

Dar seguimiento a los procesos | Acta de Entrega
101 de . entrega recepcion | Recepcion y No aplica DPER 08-ene-25 | 18-dic-25
Institucional Expediente
Dar seguimiento al cumplimiento
de los procesos de entrega | Acta de Entrega Todas las
102 recepcion Individual de la | Recepcion Yy No aplica Unidades 08-ene-25 18-dic-25
ASEQROO, en calidad de | Expediente Administrativas
Enlace
Escanear y resguardar las actas Archives
10.3 y Expediente de Entrega Digitales No aplica DPER 08-ene-25 18-dic-25
Recepcioén
Instruir el proceso de entrega ggtaféunigﬁnugg
10.4 recepcion Institucional e | trab ajo No aplica DPER, DIDI 08-ene-25 | 18-dic-25
Individual a los sujetos obligados capacitacion
Instruir la implementacion de la | Actas, Minuta
Plataforma de Entrega | de reunién de : .
10.5 Recepcion Gubernamental | trabajo, No aplica DPER, DIDI 08-ene-25 | 18-dic-25
(PERGUB) capacitacion
Dar atencion y seguimiento a las
necesidades, mejoras y ;?nplﬂrales. de
10.6 actualizaciones de la Plataforma : No aplica DPER 08-ene-25 | 18-dic-25
de Entrega Recepcion trf;bnz;?on Coin egz
Gubernamental (PERGUB) 10,

AN T gz




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

UNIDAD FECHAS ESTIMADAS

ADMINISTRATIVA| : —
| RESPONSABLE ‘ INICIO TERMINO

METAS

ACTIVIDAD PRODUCTO

IPROGRAMADAS

Dar seguimiento a los Convenios
de Colaboracién para el uso de

10.7 | la
Recepcién
“PERGUB”

Plataforma de

Entrega
Gubernamental

Convenio

No aplica

18-dic-25

DPER,UAJ 08-ene-25

Administrar

la Plataforma de

10.8

Entrega

Recepcion

Gubernamental (PERGUB)

Portal,
Micrositio E-R

No aplica

DPER,DIS

08-ene-25

18-dic-25

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

PRODUCTO

METAS

PROGRAMADAS

UNIDAD

ADMINISTRATIVA-
RESPONSABLE

EVALUACION DE RESULTADOS

INICIO

FECHAS ESTIMADAS

TERMINO

Evaluar el Programa Anual de
Actividades.

Informe de
evaluacion

DPNT

23-feb-26

31-mar-26

Evaluar los avances del
Programa Anual de Auditorias
Visitas e Inspecciones.

Minuta de reunién
previa al primer
bloque

DPNT

20-may-25

17-jun-25

Minuta de reunion
previa al segundo
bloque

DPNT

23-sept-25

15-oct-25

Minuta de reunién
previa al tercer
bloque

DPNT

23-ene-26

6-feb-26

11.3 Evaluar los objetivos de Calidad.

Primer reporte de
evaluacion

DPNT

7-ago-25

20-ago-25

Segundo reporte
de evaluacion

DPNT

23-feb-26

27-feb-26
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6. ALTA DIRECCION

M. en Aud. Miguel Zogby Cheluja Martinez
= Auditor Superior del Estado

- M. en Aud. Pedro del Angel Dzib Sanchez M.V.l. Aima Patricia Gonzalez Concha
Auditor Especial en Materia Financiera Auditora Especial en Materia de Obra Publica
_ M. enA. D. Dora Maria del Carmen Rodriguez Dra. Ma. Pilar Ayala Ramirez
Hoy
Auditora Especial en Materia al Desempeno Secretaria Técnica

M. en D. Karina Esmeralda Marquez Aguilar M. en Aud. Maria Guadalupe Ortiz Yeladaqui

Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos Directora de Planeacion y Normatividad -
- Técnica

AUTORIZO §<

.Y

y Cheluja Martinez

Auditor Superiok del Estado
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- 7. GLOSARIO DE SIGLAS z2el
B ASEQROO Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo
AS Auditor Superior
_. AEMD Auditoria Especial en Materia al Desempefio
3 AEMF Auditoria Especial en Materia Financiera
AEMOP Auditoria Especial en Materia de Obra Publica
. DAG Direccién de Archivo General
DCSRF [F)iléigﬁfanc%?w Control y Seguimiento a Resultados de la
DIDI Direccion de Innovacion y Desarrollo Institucional
DIS Direccion de Informatica y Sistemas
- DPER Direccién de Proceso de Entrega y Recepcion
. DPNT Direccién de Planeacién y Normatividad Técnica
ST Secretaria Técnica
— UA Unidad de Administracion
UAJ Unidad de Asuntos Juridicos
B UTAIP Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
UEI Unidad Especial de Investigacion
. PAAVI Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones
PAF Programa Anual de Fiscalizacion
IPRA Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
= PRAS Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria
PIOC Procedimiento de Intervencion del Organo de Control
- PEI Programa Estratégico Institucional

A
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